輔仁大學  臨床心理學系  論文口試流程檢核表
	
	進  度  表
	項                                   目
	檢核
	附 註

	一
	申請前置作業： 
	1. 申請時間：
a.第一學期於九月及十一月舉行之系務會議三日前（不含例假日）截止收件；第二學期於二月及五月舉行之系務會議三日前（不含例假日）截止收件。(碩士班四年級(含)以上之學生不受上述申請時間之限制。)
b.學位論文考試第一學期應於一月十五日前完成；第二學期應於七月十五日前完成。
c.送交系務會議的論文文本(不需膠裝)，請於系務會議後找指導教授領回並聽取相關建議修正。
2. 口試前三週向系辦登記考試時間、預約考試場地並繳交「碩士論文指導教授同意書」及「論文口試費用預支申請表」。

3. 最遲於口試前兩週至【碩博士學位論文系統】(http://140.136.251.56/fujenTS/)送出碩士學位考試申請。 

a.匯出申請表mail給文妤秘書-辦理後續考試申請作業。
b.為完整填寫系統申請單，若口委從未擔任本校口試委員，請向老師詢問教師證聘號，才能新增老師的名單至線上申請表中，新增的同時"學歷"、"經歷"都需完整填寫清楚。
4. 若需要申請停車證，請詢問老師車號，並於口試前一週繳交填妥的「活動來賓及車輛進出校門知會單」。
5. 口試前一週繳交論文紙本與論文口試時程表給指導教授及口試委員。
6. 公開考試訊息：列印三張考試海報，其中兩張請於口試前一週張貼於四、五樓電梯出口處，另一張請於考試當天張貼於醫學院新大樓一樓。
7. 系上製發口試委員聘書，請同學於口試前一週填妥「臨心系口委聘函制式表格」內相關資訊，將檔案mail給文妤秘書。
	1.□
2.□

3.□

4.□

5.□

6.□

7.□
	

	二
	考試前準備
	1. 口試簡報。 

2. 茶水準備。
3. 口試委員接送聯絡 。
4. 口試委員口試費、車馬費。
5. 錄音或協助記錄人員 。
6. 領取「臨心系口委聘函」。
	1.□

2.□
3.□

4.□

5.□

6.□
	

	三
	當天準備
	1. 進入http://140.136.251.56/fujenTS/下載論文口試其他表格中的「審定書」&「成績報告單」。
2. 備妥「論文口試考核流程」及「論文口試結果」、「論文口試個別成績單」(研究生姓名、論文題目請先繕打後列印)，另於【碩博士學位論文系統】下載之「審定書」、「成績報告單」。(請確認存下電子檔，若論文題目需微調改才可立即修正列印請口試委員簽名)
3. 領取口試等相關費用、信封、領據。
4. 備妥相關器材與簽名用之黑筆。
5. 準備錄音或協助記錄人員。
6. 接送口試委員。
7. 張貼「論文口試公告單」於會場外。
	1.□

2.□

3.□

4.□

5.□

6.□

7.□
	

	四
	考試結束
	1. 場地之整理與復原。
2. 口試後立即繳回口試委員領據(請務必確認戶籍地址之鄰、里是否填妥)、「審定書」、「成績報告單」、「論文口試結果」、「論文口試個別成績單(請彌封)」。
3. 一周內繳交「論文口試結果」之紀錄。
	1.□

2.□

3.□
	

	五
	結案
	1. 依口試委員意見修改。
2. 繳交「碩士論文投稿指導教授確認書」，親自與主任約時間請主任在「審定書」…等文件簽名。
3. 確認收到國圖論文上傳帳號密碼。
4. 上傳論文(請參考系統操作說明及注意事項)
a.國圖-臺灣博碩士論文知識加值系統(http://cloud.ncl.edu.tw/theme/theme01_tmpl/index_login.php?error_userid=)。
b.輔大碩博士論文系統(http://140.136.209.5/cdrfb3/index.html) 。
c.論文電子檔交至系辦存查。
5. 論文(10本)：5本-系辦，2本-圖書館、1本-註冊組、1本-指導教授、1本-自己。
	1.□

2.□

3.□

4.□

5.□
	

	備註：1.學位論文考試如未按時程申請，恕不受理。
      2.請務必依照本檢核表，檢查是否有缺漏。
      3.相關附件請參照系網：論文口試流程檢核表相關附件。


